KAMU HiZMET__STANQAR_TLARl TABLOSU
SEYHAN MALMUDURLUGU(MUHASEBE SERVISI)

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

~ BASVURUDA
ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEC
SURESI)

Her tarla gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gére ;
a) ligili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) Idari para cezasi karar
tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin beyani

10 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde Mahkeme karari
2-iadesinde
a)Mahkeme Karari
b)Alndinin asli
c)Hak sahibi disindakilere
yapilacak iadelerde yetki
belgesi

10 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1ihaleyi yapan kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul edilecek
degerler

10 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik
yazisi

2-Alindi Belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde
ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

2 ISGUNU

Gegici Teminat ladesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik
yazisi

2-Alindi Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde
ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

2 ISGUNU

Butce Gelirlerinden red ve iadeler

1-Alindi Belgesi

2-llgili idarenin veya mahkemenin
iadeye iliskin yazisi

3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekgce

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

2 ISGUNU

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem
fisi verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi
numarasini igeren dilekce

5 DAKIKA




